Poder Legislativo do Municipio de Guarapuava

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 24/2021

O Presidente do Poder Legislativo Municipal de Guarapuava, Estado
do Parana, usando de atribuigdes que Ihe sao conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear a servidora CLAUDIA ADRIANA OLIVEIRA SIMAO, portadora
N da RG n°. 9.136.003-9 e CPF 044.781.609-88, para exercer o cargo em

comissao de Assessora de Gabinete da Presidéncia, tendo remuneracgdo pelo

nivel CCL-n4 do anexo Il da LC 61/2016, lotado no gabinete da Presidéncia.

\ Art. 2° O cargo de Assessor (a) de Gabinete da Presidéncia tem as seguintes

‘ atribuicdes: Desempenhar fungdes administrativas internas e externas, seguindo
orientagao superior; efetuar servicos de recepgao no gabinete da presidéncia;
redaco, digitagéo, organizagéo de arquivos, elaborar correspondéncias oficiais,
correspondéncias internas da presidéncia, expedir convites, agendar reunides
da presidéncia, cuidar da agenda do presidente, organizar eventos oficiais,
juntamente com o Coordenador, adotando todas as providéncias legais
necessarias, auxiliar no desempenho de todas as atividades do presidente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se
disposi¢cdes em contrario.

D Gabinete da Presidéncia, em 07 de janeiro de 2021.
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